UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BAC GIANG Poc lip - Tur do - Hanh phiic

SO xﬁ JZOB/QD UBND

Bac Giang, ngay 03 thang@ ndm 2013

;@m |
oSl QUYET PINH
Coeayéno .. Ban hanh Quy dinh quan 1y chuyén mon nghiép vu d6i voi don vi va can bd

“chuyén trach cong nghé thong tin trong cac co quan Nha nuéc tinh Bic Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can ct Luat T chite HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can c& Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat caa HDND va UBND
ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Ludt Céan b, cong chire ngay 13 thang 11 ndm 2008,

Can cir Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Qén cur Ng7hi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
pht vé viée tuyén dung, sir dung va quén ly can bg, cong chirc trong cac co quan
Nha nuoc;

Qén cr Nghi dinh sd 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cua Chinh
pht vé ing dung cong nghé thdng tin trong hoat dong cua co quan Nha nudc;

Theo dé nghi ciia Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly chuyén mén
nghiép vu d6i véi don vi va can bd chuyén trach cong nghé thong tin trong cac
co quan Nha nudc tinh Bac Giang.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tr ngay ky.

Pidu 3. Giam dbc cic SG, Thu trudng cac co quan, don vi thugc UBND
tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh pho va cac co quan, don vi, ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh@n:«/ TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; K 1G ' ;
- B6 Thong tin va Truyén thong; T C’I,i-‘l H

- Cuc Kiém tra van ban-Bo Tu phap; /

- TT Tinh ty, TT HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- UBMTTQ va cac doan thé nhan dan tinh;

- TAND, VKSND tinh, Cuc THADS tinh;

- Vin phong Tinh uy, cac co quan thude Tinh uy;

-VP Doan DPBQH va HPND tinh, cic Ban ctia HDND tinh; ™ G

- Vin phong UBND tinh: -Bui “‘Van Hanh
+ LDVP, TKCT, Truéng cac phong, don vi;
+ Luu: VT, KT3.






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH

Quén Iy chuyén mdn nghiép vu dbi voi don vi va can b chuyén trach
cong nghé thong tin trong cac co’ quan Nha nwdc tinh Bic Giang

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ‘f‘f}/ZO] 3/0b- UBND ngayd} thang @ nam 2013
ciia UBND tinh Béc Giang)

Chwong I
CAC QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly chuyén mén nghiép vu cong ngh¢ thong
tin (CNTT) dbi voi don vi va can bd chuyén trach CNTT trong cac 86, co quan
thude UBND tinh va UBND c4c huyén, thanh phé trén dia ban tinh Bic Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi can bd chuyén trach CNTT va céc don vi
chuyén trach CNTT tai cac S&, co quan thuéc UBND tinh va UBND céc huyén,
thanh phd.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. Cén bd chuyén trach CNTT la cong chuce, vién chiic dugce giao nhiém vu
gitp thu trudng co quan quan ly nha nude vé CNTT hodc dam nhiém viée trién
khai mg dung, quan tri cac hé théng CNTT trong don vi, nganh va dia phuong;

2. Pon vi chuyén trach CNTT gdém cac Phong, Trung tdm thuc“)c cac co
quan duoc giao nhiém vu gitp thi trudng co quan quan ly nha nudc vé CNTT

hodc dam nhiém viéc trién khai Ung dung, quan tri cdc hé théng CNTT trong
don vi, nganh va dia phuong.

Chwong II
CAC QUY PINH CU THE
Diéu 4. Tiéu chuin chuyén mén

Can bd chuyén trach CNTT cua cac S&, co quan thuéc UBND tinh, cac
huyén, thanh phé phai c6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh CNTT (hodc tin
hoc) hé chinh quy tr& 1én; uvu tién c6 thém cic chung chi chuyén mén nhu:
CCNA, Aptech...



Piéu 5. Chuyén trach CNTT ciia céc cip, cac nganh

1. Céc s6, co quan thudéc UBND tinh: Cén bo chuyén trach CNTT dugce b
tri cong tac tai Van phong So; d6i véi co quan ¢6 Trung tAm CNTT hodc Phong
CNTT thi giao nhiém vu chuyén trach CNTT cho don vi nay dam nhiém;

2. Céc huyén, thanh phd: Can bd chuyén trach CNTT dugc bb tri cong tac
tai Phong Van hoa va Thong tin;

Piéu 6. Nhiém vu va trach nhiém clia chuyén trach CNTT
1. Nhiém vu ctia chuyén trach CNTT cua cac Sé, co quan thuéc UBND tinh:

a) Tham muu cho Thu trudng co quan ban hanh va td chtrc thuc hién céc
vin béan chi dao, ké hoach, dé 4n, du é4n, quy dinh, quy ché .. .trién khai ung
dung CNTT trong nganh minh, co quan minh;

b) Quan ly, van hanh, hudng dan st dung céac hé théng CNTT, cac phén
mém dung riéng va dung chung trong nganh; bdo dam k¥ thuat, an toan va an
ninh thong tin; dam nhan viéc giai quyét sy co CNTT trong nganh;

c) T6 chie thu thap, luu trit, x ly thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh
cua lanh dao co quan, don vi;

d) Tham muu cho Thi truéng co quan t chirc trién khai, bao dam k¥ thuat
cho viéc cung cp, giai quyét dich vu hanh chinh cong (néu co);

e) Tham gia day du cac bubi hop, giao ban chuyén dé, tap huin vé Umg
dung CNTT do S¢ Thong tin va Truyén théng t chuc;

f) Tham muu thuc hién ché d6 bao cao vé S& Thong tin va Truyén théng
theo quy dinh; '

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do thu truéng co quan giao.
2. Nhiém vu cta can bo chuyén trach CNTT cua céac huyén, thanh pl]é:

a) Giup Trudng phong Van hoa va Thong tin tham muu cho UBND va Chu
tich UBND huyén, thanh phd ban hanh va t6 chtic thuc hién cdc van ban chi
dao, k& hoach, dé an, du 4n, quy dinh, quy ché ...trién khai Gng dung CNTT trén
dia ban;

b) Hudng dan, hd tro hodc truc tiép quéan ly, van hanh st dung cac hé théng
CNTT, cic phan mém dung riéng va ding chung cia UBND huyén, thanh ph,
céc don vi thuéc UBND huyén thanh phd va UBND cép x4; bao dam k§ thuét,
an toan thong tin, dam nhiém giai quyét su ¢d may tinh trén dia ban;

¢) Thu thép, luu trlt, x& ly théng tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua
UBND huyén, thanh phé;

d) Gilp Trudng phong Van hoa va Thong tin tham muu cho UBND huyén,
thanh phé t6 chirc trién khai bao dam k¥ thuat cho viéc cung cép, giai quyét dich
vu hanh chinh cong; :




e) Tham gia day du cac budi hop, giao ban chuyén dé, tap huén vé ung
dung CNTT do S6 Théng tin va Truyén théng t6 chirc;

f) Tham muu thue hién ché d6 bo cdo vé S& Thong tin va Truyén thong
theo quy dinh;

g) Thuc hién cdc nhiém vu khac do thi truéng co quan giao.

3. Trach nhiém cia chuyén trach CNTT: Cép truéng cta don vi chuyén
trhch CNTT; can bd chuyén trach CNTT chiu trach nhiém vé két qua trién khai
img dung CNTT trong nganh minh, dia phuong minh. |

Pidu 7. Ché d¢ thong tin bao cdo
1. Ché dd bao céo dinh ky va dot xuét:

Pinh ky 6 thang, ca nim hodc dot xudt, don vi va can bd chuyén trach
CNTT c¢6 nhiém vu tham muu cho thd trudng co quan bao cdo S& Thong tin va
Truyén théng vé két qua tham muu, nghién ct, trién khai thuc hién nhiém vu
img dung CNTT cuia co quan, don vi minh theo hudng dan va yéu cdu cia So
Théng tin va Truyén thong.

2. Ché d6 béo céo su cb v& CNTT:

Pon vi va can bd chuyén trach CNTT c6 nhiém vy thong tin, bao cao kip
thoi cho thd trudng co quan va tham muu cho thi truéng co quan bdo cdo kip
thoi cho S& Théng tin va Truyén théng cac su c¢b trong qué trinh van hanh may
cht, céc thiét bi két ndi mang WAN hozc dudng truyén; nhitng su ¢b gdy méat an
toan, an ninh thdng tin trong nganh minh, dia phuong minh.

Pidu 8. Cong tac khen thudng, ky luit

1. Don vi va can bd chuyén trach CNTT dat nhiéu thanh tich trong cong tac
duoc S& Théng tin va Truyén thong xét khen thudng hodc dé nghi UBND tinh
khen thuong.

2. Co quan, don vi quan ly su dung ddi ngli can bd chuyén trach CNTT
chiu trach nhiém thuc hién day du, kip thoi cac ché d6 khen thudng, ky luat theo
ding cac quy dinh hién hanh.

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Didu 9. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Thue hién nhiém vu chuyén trach CNTT ctia UBND tinh Bic Giang nhur sau:

a) DPé xuit, xay dung, td chire thuc hién ké hoach 5 ndm va hang nam vé
g dung cong nghé thong tin cho UBND tinh;

b) X4y dung quy ché, quy dinh vé tb chic hoat dong tmg dung céng nghé
thong tin trong toan tinh trinh UBND va Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;



c) Thu thép, luu trlt, x ly thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va céc cap, cac nganh;

d) Quén ly, huéng dan sir dung co s& ha tang thong tin phuc vu hoat dong
chi dao, diéu hanh, tac nghiép cla céc cép, cac nganh bao dadm k¥ thuét, an toan
thong tin trong toan tinh,;

e) Tham muu cho UBND tinh t§ chirc trién khai bao dam k¥ thuat cho viéc
cung cip, giai quyét dich vu hanh chinh céng trong toan tinh;

) Truc tiép quan tri cac hé théng CNTT duogc giao phuc vu cac cép, cac
nganh ung dung CNTT;

g) Thuc hién ché d6 théng tin, béo céo theo quy dinh.

2. Quan Iy chuyén mén nghiép vu di véi don vi va cén bd chuyén trach CNTT
nhu sau:

a) Phdi hop vdi cac S, co quan thugc UBND tinh, UBND céc huyén,
thanh pho quén ly vé chuyén moén nghiép vu trong linh vuc ing dung CNTT doi
véi don vi va cén bo chuyén trach CNTT;

b) Tham muu, d& xuat UBND tinh x4y dung chién luoc, ké hoach, dé 4n
dao tao, xdy dung va phat trién d6i ngfl can bd chuyén trach CNTT nhim day
manh Ung dung CNTT trong hoat dong ciia CQNN;

¢) T6 chirc tap huan, chuyén giao, dao tao, bdi dudng vé chinh sach, phap
luét; cong téc quan tri vén hanh, bdo dam an todn va an ninh cac hé théng
CNTT, cic phan mém tmg dyng CNTT cho don vi va can bd chuyén trach
CNTT trong toan tinh;

d) Theo doi, danh gia két qua tham muu trién khai Gng duhg CNTT cua can
b6 chuyén trach CNTT, két qua trién khai img dung CNTT céc cép, cac nganh
bao cao UBND tinh theo quy dinh;

e) Dinh ky 6 thang, mdt ndm hozc dot xuat, S& Thong tin va Truyén thong
td chirc hop giao ban véi don vi va can bo chuyén trach CNTT dé kiém diém
cong viée va trién khai cac chu truong nhiém vu can thiét nhim ddy manh Gng
dung CNTT trong cac co quan Nha nudc;

f) Phéi hop cac co quan, don vi danh gia thi dua, xét khen thuong ddi véi
can bo chuyén trach CNTT lam céan ct bo tri, st dung, bé nhiém, dé bat, dao tao
b6i dudng va thuc hién cac chinh sach khac. .

Diéu 10. Trach nhiém ciia cic S&, co quan thudéc UBND tinh va UBND
cac huyén, thanh phé

1. Giao S& Noi vu phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thong ra soat lai
doi ngfi can bd chuyén trach CNTT ciia céc cip, cac nganh, dam bao viéc bb tri
cén bd chuyén trach CNTT du tiéu chuan chuyén mén, dép mg yéu cau nhiém
vu déy manh tmg dung CNTT trong toan tinh.




2. Gidm dbéc cac S&, Thu truéng co quan thuéc UBND tinh, Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho:

a) Co trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung can bo va phéan cong don
vi hodc c4n bd chuyén trach CNTT cta don vi minh. Véan ban phén céng don vi
hodc can bd chuyén trach CNTT giti 01 ban vé S& Thong tin va Truyén théng dé
phdi hop quan ly, theo di;

b) Thuc hién quéan ly can bo chuyén trach CNTT theo quy dinh quan ly
cobng chire, vién chirc; cac ndi dung lién quan dén viéc danh gid chuyén mén
nghiép vu cta can bd chuyén trach CNTT tham khao y kién nhan xét cta S&
Thong tin va Truyén thong;

~ ¢) Can cu chu truong ciia UBND tinh, trén co s¢ tham muu cua don vi va
can bd chuyén trach CNTT, c6 trach nhiém t6 chuc trién khai img dung CNTT
trong nganh va dia phuong;

d) Tao moi didu kién cho can bd chuyén trach CNTT tham gia day du cac
cudc hop, tp huén, dao tao... vé CNTT do S¢& Thong tin va Truyén théng td
chirc hodc ctr di dao tao nghiép vu theo cdc chuong trinh phu hop.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. S& Théng tin va Truyén théng c6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém
tra, don doc thuc hién Quy dinh nay; dinh ky tong hop béo cdo UBND tinh.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh riéu c6 kho khan, vuong méc céc co
quan, don vi phan anh kip thoi vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop
trinh UBND tinh xem xét, diéu chinh, bo sung cho phu hop./. %///

™. UY BAN”NHAN DAN
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~___ BuiVan Hanh






